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ساختار اقدام پژوهی
گزارش اقدام پژوهی باید دارای عناوین و بخش‌های زیر باشد. نوع و اندازه قلم‌های قابل استفاده در جدول 1 آمده است. 
1- عنوان
در این بخش عنوان اقدام پژوهی باید با قلم B Nazanin Bold و اندازه قلم 20 به صورت وسط چین نوشته شود. 
2- چکیده و کلیدواژه‌ها
چكیده اقدام پژوهی باید در یک یا دو بند (پاراگراف) تهیه شود و حداکثر شامل 200 كلمه باشد. در چكیده از ذکر جزییات کار، شکل، جدول، فرمول و مرجع‌ پرهیز شود.
3- توصیف وضعیت موجود و بیان مسئله
در این بخش مسئله تشخیص داده شده، توصیف و تشریح شود. 
4- گردآوری شواهد اولیه
در این بخش پژوهشگر باید ادعای خود را مبنی بر وجود مشکل، ثابت کند. 
5- تجزیه و تحلیل شواهد اولیه
پس از این که به کمک داده‌ها تصویر روشن و گویایی از وضعیت موجود ارائه شد، لازم است این داده‌ها را تجزیه و تفسیر نمایید تا زمینه‌ها و امکان راه‌حل‌ها و اقدام‌های مناسب فراهم شود. 
6- پیشنهاد راه‌حل‌ها / راهکارها
پژوهشگر با استفاده از اطلاعات به دست آمده و تجزیه و تحلیل آن‌ها ابعاد و جوانب مشکل را به طور دقیق و شفاف شناسایی می‌کند. در این مرحله باید معایب، محاسن و اثربخشی این راه‌حل‌ها را به استناد شاخص‌ها و معیارهای موجود باهم مقایسه شوند.
7- اجرای راه‌حل‌ها و شرح آنها
در این مرحله باید، راه‌حل‌های به دست آمده از مرحله‌ پیش، با نظارت کامل و دقیق اجرا شود.
8- گردآوری شواهد ثانویه
پژوهشگر برای اینکه ثابت کند نتیجه تحقیق، تغییرات مثبتی را درپی داشته است و در رفع مشکل موثر واقع شده، نیاز به ارائه شواهد و توضیحات دقیق دارد. این شواهد باید مبتنی بر اعداد و ارقام و مدارک قابل سنجش باشد. شواهد ثانویه باید مورد تایید افراد نخبه و یا متخصص قرار بگیرد و با دلیل و مدرک همراه باشد.
9- ارزیابی و تعیین اعتبار راه‌حل‌ها
این مرحله مانند مرحله پیش است. به عبارتی در این قسمت باید شواهد به دست آمده، تعبیر و تفسیر شود. 
10- نتیجه‌گیری و ارائه پیشنهاد
در این بخش محدودیت‌ها و نقاط ضعف و قوت را بیان کرده و پیشنهادهای پژوهشی خود را ارائه نمایید.
11- منابع و ماخذ
شماره‌ مراجع در متن گزارش اقدام پژوهی و بخش مراجع باید درون‌ دو قلاب آورده‌ شود، مثلا به صورت ]2[. مراجعی كه در انتهای جمله می‌آیند قبل از نقطه پایان جمله قرار می‌گیرند. ارجاع به چند مرجع ‌به عنوان مثال به صورت ]1[ و ]3[ باشد. برای مراجع پیاپی از نمایش مثلا ]1[ تا ]4[ استفاده کنید. 
12- ضمایم و پیوست‌ها
پیوست‌ها‌ در صورت‌ نیاز بعد از مراجع آورده‌ می‌شوند. بخش پیوست‌ها، یک بخش اختیاری بوده و شماره ندارد.
جدول1. اندازه و نوع قلم‌ها
	اندازه قلم
	نام قلم
	موقعیت استفاده

	20
	B Nazanin Bold
	عنوان گزارش اقدام پژوهی

	11
	B Nazanin
	نام نویسنده

	14
	B Nazanin Bold
	عنوان‌های بخش‌های سطح 1

	13
	B Nazanin Bold
	عنوان‌های بخش‌های سطح 2

	12
	B Nazanin Bold
	عنوان‌های بخش‌های سطح 3

	12
	B Nazanin
	متن چكیده و كلمات كلیدی

	9
	Time New Roman
	زیرنویس

	12
	B Nazanin
	متن گزارش اقدام پژوهی

	10
	B Nazanin Bold
	عنوان‌ها شكل‌ها و جدولها

	11
	B Nazanin
	متن شكل‌ها و جدولها

	12
	Time New Roman
	مراجع



image1.JPG




image2.png




